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DEMANDE DE SUBVENTIONS POUR LA PARTICIPATION ET L’ENGAGEMENT DES PARENTS DESTINÉES AUX CONSEILS D’ÉCOLE 

La demande doit être présentée en ligne en remplissant le formulaire et la déclaration. Assurez-vous de fournir tous les renseignements requis avant de soumettre votre demande. SOUMETTEZ VOTRE PROJET ET VOTRE BUDGET PAR VOIE ÉLECTRONIQUE AU PLUS TARD LE  13 mai 2011. Si votre proposition est approuvée, la déclaration deviendra le contrat entre le conseil d'école et le Ministère. La déclaration doit être signée par le président du conseil scolaire et la directrice ou le directeur d’école et envoyée au Bureau de la participation des parents d'ici le 27 mai 2011. 

Il est important de fournir une copie de la demande à la direction de l'éducation et au Comité de participation des parents du conseil afin de s'assurer que la demande respecte les politiques et les stratégies du conseil relatives à la participation des parents. Veuillez conserver une copie de votre demande pour vos dossiers. 

DÉCISION FINALE : Les subventions seront attribuées en vertu d’un processus d'examen provincial. 

FONDS : Les fonds octroyés au projet doivent être utilisés avant le 30 juin 2012. 

RAPPORT : Une fois le projet terminé, les conseils d'école devront soumettre un rapport à l’aide d’un formulaire qu’ils trouveront à http://education.factorial.ca .  Après avoir rempli ce formulaire, celui-ci doit être imprimé en trois exemplaires : le premier pour le conseil d'école, le deuxième pour la direction d’école et le troisième doit être présenté avec les reçus au conseil scolaire. Le rapport doit être rempli et soumis en ligne au plus tard le 31 août 2012

Remarque: Si vous fermez la session sans faire de sauvegarde, votre travail sera perdu. Le bouton Sauvegarder se trouve au bas de la page. Vous devez remplir tous les renseignements demandés avant de cliquer sur ce bouton. Les champs obligatoires sont indiqués par un astérisque (*). 

Lorsque vous remplissez votre demande, désactivez la fonction de blocage des fenêtres flash. Il faut pour cela cliquer sur Tools --> Pop-Up Blocker --> Turn off Pop-Up Blocker

Étape 1 : Renseignements sur le projet et l'école 
Veuillez indiquer le nom de votre projet :

* Nom du projet : 
[image: image1.wmf]


Pour trouver l’école, procédez comme suit :

1. Cliquez sur le bouton Consulter

2. Lorsque la case apparaît, cliquez sur la première lettre du nom de votre école.

3. Lorsque la liste apparaît, cliquez sur le bouton Afficher tous dans le coin supérieur droit et repérez votre école dans la liste alphabétique.

4. Lorsque vous avez repéré l’école, cliquez sur le bouton radio à gauche du nom de l’école pour la sélectionner.

Pour effectuer une recherche partielle, procédez comme suit :

1. Tapez le nom de l’école, en entier ou en partie, dans la case de recherche, puis cliquez sur le bouton Trouvez. L’école recherchée ou une petite liste d’écoles apparaîtra.
Note : Si vous effectuez une recherche en entrant seulement un mot faisant partie du nom de l’école, ce mot précédé et suivi du symbole ‘%’ avant et après le mot afin d’obtenir la liste de toutes les écoles qui ont ce mot dans leur nom. Par exemple, si le nom de l’école est : École élémentaire catholique Saint-François-d’Assise, faites une recherche pour %François%; une liste des écoles dont le nom comprend François s’affichera (p. ex., École St-François-Xavier, École élémentaire catholique Saint-François-Xavier, etc.).
L’adresse de l’école est également incluse aux fins de vérification.

2. Lorsque vous avez trouvé l’école recherchée, cliquez sur le bouton radio à gauche du nom de l’école pour la sélectionner.

N.B. : Si vous ne trouvez pas votre école en faisant une recherche partielle, essayez un autre mot précédé et suivi du symbole ‘%’. Si le nom de l’école commence par St ou Saint, la meilleure façon d’effectuer une recherche partielle dans ce cas-ci est de faire une recherche pour %François% plutôt que pour St ou Saint.

	Pour plus de détails sur les façons de sélectionner votre école, cliquez ICI

	* École :
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	Coordonnées de l’école 

Coordonnées de l’école 
Lorsque vous aurez choisi votre école et cliqué sur «Sauvegarder» à la fin de la page, les coordonnées de l’école seront automatiquement incluses dans votre demande.

Bureau régional :
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Nom du conseil scolaire/de l’administration scolaire :
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MIDENT/Numéro de l’école :
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Adresse de l’école :
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Numéro de téléphone de l’école :
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Numéro de télécopieur de l’école :
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École élémentaire ou secondaire :
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Langue :
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Nom du directeur/de la directrice d’école :
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Téléphone du directeur/ de la directrice :
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* Courriel du directeur/ de la directrice :
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* Saisir à nouveau le courriel :
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Nom du président / de la présidente du conseil d’école :
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Numéro de téléphone du président / de la présidente du conseil d’école
(facultatif) :
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Courriel du président / de la présidente du conseil d’école :
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Étape 2 : Renseignements sur les partenaires
Note : Chaque école partenaire devra soumettre une demande distincte.

Renseignements sur les partenaires (s’il y a lieu)

Avez-vous un partenaire :

 SHAPE 



Nom de l’école :
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Adresse de l’école :

 SHAPE 



Numéro de téléphone :

 SHAPE 



Numéro de télécopieur :

 SHAPE 



Adresse électronique du directeur/de la directrice de l’école :


[image: image24.wmf]


Saisir à nouveau l’adresse électronique :
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Nom du directeur / de la directrice de l’école :
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Nom du président / de la présidente du conseil d’école :
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Nom de l’organisme :
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Adresse (numéro et nom de la rue) :
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Ville :
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Code postal :


[image: image31.wmf]


Numéro de téléphone :
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Numéro de télécopieur :
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Adresse électronique :
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Saisir à nouveau l’adresse électronique :
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Nom de la personne-ressource :
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Avez-vous un autre partenaire :

 SHAPE 



Nom de l’école :
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Adresse de l’école :

 SHAPE 



Numéro de téléphone :

 SHAPE 



Numéro de télécopieur :

 SHAPE 



Adresse électronique du directeur / de la directrice de l’école :
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Saisir à nouveau l’adresse électronique :
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Nom du directeur / de la directrice de l’école :
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Nom du président / de la présidente du conseil d’école :
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Nom de l’organisme :
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Adresse (numéro et nom de la rue) :


[image: image48.wmf]


Ville :
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Code postal :
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Numéro de téléphone :
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Numéro de télécopieur :
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Adresse électronique :
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Saisir à nouveau l’adresse électronique :
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Nom de la personne-ressource :
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Si vous avez plus de deux partenaires :

· cliquez sur Consulter pour télécharger les renseignements sur vos partenaires, dont leur nom, adresse, numéro de téléphone, numéro de télécopieur, le nom et l’adresse électronique de la personne-ressource;

· ouvrez Word ou Notepad et entrez les renseignements concernant vos partenaires; 

· donnez un nom à votre document et sauvegardez-le (L'apostrophe ne peut être utilisée dans le nom du document).

· cliquez sur le bouton Consulter ci-dessous. Si vous ne le voyez pas, cliquez sur le bouton Sauvegarder au bas de la page. Cliquez sur Naviguer pour sélectionner votre fichier, puis sur Ouvrir. Cliquez ensuite sur le bouton Télécharger. Une fois votre fichier téléchargé, le message suivant s’affichera : «Téléchargement réussi. Le nom du fichier s’affichera après que la page a été rafraîchie.» Cliquez sur le bouton Fermer lorsque le téléchargement est terminé.

Télécharger le document :

Cliquer sur le bouton Sauvegarder avant de télécharger le document.

Remarque : Pour accéder au bouton « Consulter », cliquez d’abord sur le bouton « Sauvegarder ». Le bouton « Consulter » s’affichera à l’écran et vous dirigera vers votre fichier sur votre ordinateur. Une fois que vous aurez repéré le fichier, cliquez sur le bouton « Télécharger » pour télécharger le fichier dans le formulaire de demande.

Nombre total de partenaires (hormis votre école)

Total :
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Étape 3 : Renseignements sur le projet

Indiquez les défis auxquels ce projet répondra.

Sélectionner :
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 EMBED Forms.HTML:Checkbox.1 [image: image58.wmf]Communication

[image: image59.wmf]Géographie

[image: image60.wmf]Les parents sont nouveaux dans le système
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Si vous choisissez « Autre », veuillez donner des détails (limitez votre réponse à 50 caractères si possible) :

 SHAPE 



Sélectionnez les trois énoncés décrivant le mieux l’objectif de votre projet

Sélectionner :
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 EMBED Forms.HTML:Checkbox.1 [image: image65.wmf]Crée un environnement accueillant pour les parents

[image: image66.wmf]Encourage les parents à participer aux événements organisés par l’école

[image: image67.wmf]Améliore la communication entre l’école et les parents

[image: image68.wmf]Améliore la participation parentale auprès de l’enfant

[image: image69.wmf]Met en vedette l’école à titre de ressource communautaire importante pour les parents

[image: image70.wmf]Permet aux parents d’améliorer leurs connaissances

[image: image71.wmf]Soutient l’apprentissage des enfants à la maison

Précisez les étapes qui seront suivies pendant le processus pour atteindre votre but. Décrivez ce qui sera fait, comment, par qui et quand. 

En quoi le projet consistera-t-il?

(Veuillez répondre en 150 mots maximum) :
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1000 caractèr


Comment cela accroît-il la participation des parents pour soutenir l’amélioration du rendement et du bien-être des élèves? (Veuillez répondre en 150 mots maximum) :
Qui le fera? 

(Veuillez répondre en 150 mots maximum) :
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1000 caractèr


Comment sera-t-il réalisé? 

(Veuillez répondre en 150 mots maximum) :
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1000 caractèr


Quand cela sera-t-il réalisé? 

(Veuillez répondre en 150 mots maximum) :
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1000 caractèr


Pourquoi voulez-vous organiser ce projet?

(Veuillez répondre en 150 mots maximum) :
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1000 caractèr


Le projet soutient-il une initiative du Ministère? 
Veuillez sélectionner tout ce qui s’applique.

Sélectionner :
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 EMBED Forms.HTML:Checkbox.1 [image: image83.wmf]Stratégie d'éducation des Autochtones/Cadre d'élaboration des politiques d'éducation des Premières nations, des Métis et des Inuits

[image: image84.wmf]Développement du caractère

[image: image85.wmf]Apprenants de langue anglaise

[image: image86.wmf]Éducation environnementale
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[image: image89.wmf]Écoles sécuritaires

[image: image90.wmf]Éducation de l'enfance en difficulté

[image: image91.wmf]Réussite des élèves et apprentissage jusqu'à l'âge de 18 ans
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Autre (veuillez préciser) :
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Indiquez comment le succès de votre projet sera évalué.

Description 

(Veuillez répondre en 150 mots maximum) :
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1000 caractèr


Résumer le projet que vous proposez:

* Résumer le projet que vous proposez en une phrase:
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Étape 4 : Budget

Pour remplir votre demande de financement, entrez tous les éléments et le coût estimatif de chaque élément dans la boîte ci-dessous. (Remarque : Le montant total requis pour votre projet ne peut pas dépasser 1000 dollars.)
(N’entrez pas le symbole $ ou d’espace dans ce champ, c'est un champ à valeur numérique seulement)

Les coûts ou les activités ci-dessous ne sont PAS admissibles

· Les activités qui ont déjà eu lieu

· La rémunération du personnel, y compris les salaires, les honoraires, les cadeaux

· Les achats de produits et déjà financés par le Ministère, comme les manuels, les livres de bibliothèque, le matériel de manipulation, le mobilier scolaire, les ordinateurs portatifs, les appareils photos, les projecteurs, le transport des élèves, etc.

· Les activités/achats axés sur les élèves, par exemple : conférenciers, livres, les livres bilingues, sacs de bienvenue à la garderie, matériel ou fournitures scolaires pour la maison (par ex. : marqueurs, papier, colle, ciseaux, logiciels, prix, agendas d’élève, calendriers, fournitures d’artisanat, cahiers de brouillon)

· Biens mobiliers (p. ex., télévision, équipement sportif, étagères)

· Les logiciels, les systèmes de messagerie vocale ou l’entretien de sites Web

· Les célébrations, comme les barbecues, les kermesses, les goûters pour les bénévoles, les dîners

· Les frais de divertissement (p. ex., projection de films, soirée dansante, autres concerts et évènements artistiques)

· Les écriteaux scolaires, panneaux et écrans publicitaires
· Aménagement paysager
· Les rafraîchissements, dont le coût excède 15 % de la demande de subvention totale

· La promotion, dont le coût excède 5 % des fonds approuvés

· Les prix et les mesures d'encouragement pour les parents et les élèves

· Les cours destinés aux parents (de français, d’anglais langue seconde, d’informatique, de RCR)

· Les aimants pour réfrigérateur, les livres de recettes, les tee-shirts 

* Article/Coût
Veuillez énumérer chaque coût :

 SHAPE 



* Montant total demandé (N’entrez pas le symbole $ ou d’espace dans ce champ, c'est un champ à valeur numérique seulement) :


[image: image98.wmf]


Étape 5 : Soumission de la demande

Une fois le formulaire de demande rempli, veuillez le sauvegarder et le soumettre. Vous recevrez une réponse automatique vous informant que votre demande a été reçue. 
(Imprimer le formulaire de demande et la déclaration pour vos dossiers. Le formulaire de déclaration doit être envoyé par la poste au Bureau de la participation des parents.)

Numéro de la demande :
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Joindre les documents (le cas échéant) :

Cliquer sur le bouton Sauvegarder avant de télécharger le document.

Date de dépôt de la demande :
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Soumis par :
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Formulaire de la demande 2011-2012:

Formulaire de déclaration 2011-2012:
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